
Aviso de privacidad integral

Para el personal que labora en la Clínica de Mérida, S.A. de C.V.

I.Identidad y domicilio del responsable de recabar datos personales

Clínica de Mérida, S.A. de C.V., con domicilio en calle 32 No. 242 de la Colonia García Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatán, es la

organización responsable del tratamiento de datos personales que proporcione toda persona que preste sus servicios personales

subordinados, los que serán protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de

los Particulares y demás normatividad que resulte aplicable.

II. Finalidades del tratamiento de datos personales

Los datos personales recabados serán utilizados con la finalidad de verificar el cumplimiento del perfil del puesto que ocupe u

ocupare en un futuro de acuerdo con las vacantes que podrían generarse dentro de la organización, integrar el expediente de

personal derivado de la contratación por tiempo determinado o indeterminado según la vacante que ocupare, acreditar su

personalidad, localización, realización de trámites administrativos y fiscales, elaboración del contrato individual de trabajo, registro en

los controles de asistencia establecidos, otorgamiento de remuneraciones y prestaciones correspondientes, asignar y comprobar

viáticos derivados de cursos, seminarios y congresos, programar acciones de capacitación, realización de trámites de inscripción a

las prestaciones de seguridad social, vivienda, aguinaldo, PTU establecidas por la Ley Federal del Trabajo, realizar la asignación de

beneficiarios de las prestaciones otorgadas por la organización, registro en las brigadas del Plan de Protección Civil, elaboración del

gafete de identidad como trabajador de la organización, publicación e invitación a los eventos de reconocimiento, ceremonias, para

enviar promociones y descuentos de los servicios que otorga la organización, para trabajadores y/o sus familiares. Los datos

personales que se utilizarán (tratarán) serán los siguientes:

Datos de identificación:

Nombre completo

Clave Única de Registro de Población (CURP)

Nacionalidad

Fotografía

Estado civil

Sexo

Firma autógrafa

Número de Seguridad Social (NSS)

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Datos contenidos en la Credencial de Elector

Cartilla Militar

Pasaporte

Licencia de conducir

Datos contenidos en el Certificado de Antecedentes No Penales

Datos contenidos en Actas expedidas por el Registro Civil del titular

y sus beneficiarios (nacimiento, adopción, matrimonio, nacimiento

de hijos y defunción)

Datos personales sensibles:

Huellas dactilares

Datos contenidos en la Historia Clínica

Datos contenidos en los resultados de estudios de laboratorio

Datos contenidos en los Exámenes Psicométricos aplicados

Datos contenidos en el estado de cuenta AFORE

Datos contenidos en el documento probatorio de retenciones

INFONAVIT

III. Medios de limitación del uso o divulgación de los datos personales

Clínica de Mérida, S.A. de C.V. protege la información de los titulares de datos personales a través de claves de acceso a la base de

datos electrónica de trabajadores, resguardo de expedientes laborales en medio físico, y claves de acceso a servidores y equipos

electrónicos donde se almacenan los datos personales recabados.

IV. Medios para el ejercicio de los derechos ARCO

Para tener acceso a los datos personales que Clínica de Mérida, S.A. de C.V., posee, así como para rectificarlos en caso de que

éstos sean inexactos o incompletos, o para cancelarlos u oponerse a su tratamiento para ciertos fines, se requiere presentar una

solicitud por escrito dirigida al Departamento de Recursos Humanos al siguiente correo electrónico:

derechosarco_rh@clinicademerida.com.mx o una notificación por escrito al mencionado departamento, situado en la Calle 27 No.

220 entre 30 y 32 de la Colonia García Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatán, México; de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas, en

escrito libre físico o electrónico, conteniendo la siguiente información:

a) Nombre del titular.

b) Domicilio del titular o dirección de correo electrónico para comunicar respuesta a la solicitud.

c) Documentos que acrediten identidad o autorización para representarlo en la solicitud.

d) Descripción de datos personales sobre los que se pretende ejercer algún derecho ARCO.

e) Cualquier otro elemento adicional que permita la localización de los datos personales.

V. Transferencia de datos personales

Clínica de Mérida, S.A. de C.V. adicionalmente a las transferencias de datos personales establecidas en la normatividad aplicable, y

que no requieren consentimiento del titular, podrá llevar a cabo la transferencia a los siguientes terceros:

Instituciones de Seguros para ser asegurado y nombrar beneficiarios del Seguro de Vida para trabajadores.

Para estas transferencias requeriremos de su consentimiento por escrito, por lo que, si se opone a este tratamiento para las

finalidades señaladas, lo podrá manifestar al momento en que se le presenten los formatos de la institución de seguros

correspondiente.

VI. Procedimiento para realizar cambios al Aviso de Privacidad

El presente Aviso de Privacidad podrá ser modificado en cualquier momento para cumplir con actualizaciones legislativas,

jurisprudenciales, políticas internas, de Clínica de Mérida, S.A. de C.V. Las modificaciones estarán disponibles la página de Internet

http://www.clinicademerida.com.mx.

Datos de contacto:

Datos contenidos en el comprobante domiciliario

Números telefónicos (domicilio y celular)

Correo electrónico personal

Datos académicos:

Datos contenidos en el certificado de estudios

Datos contenidos en el Título Profesional

Cédula profesional

Datos contenidos en la carta de liberación del Servicio 

Social

Datos contenidos en la carta de Verificación de fuente 

Original

Datos laborales:

Datos contenidos en el contrato individual de trabajo

Datos contenidos en las cartas de recomendación o 

constancias laborales de empleos anteriores 

desempeñados

Datos contenidos en el currículum vitae

Datos contenidos en el formato de solitud de empleo

Datos contenidos en el contrato de apertura de cuenta 

bancaria de nómina

Datos contenidos en el recibo de pago

Datos contenidos en el registro de asistencia

Fotografías de participación en eventos internos, cursos 

de capacitación, fotogramas de Comisiones Mixtas y 

Brigadas   de Protección Civil, reconocimientos.


